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ZAPYTANIE OFERTOWE

»Przeprowadzenie spotkan coachingu indywidualnego i grupowego dla pracownikow socjalnych z gmin
miejsko-wiejskich wojewédztwa lubuskiego bioracych udziat w projekcie
~Kooperacja efektywna i skuteczna”

Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej w  Zielonej Goérze, w ramach projektu  partnerskiego
pt. Kooperacja - efektywna i skuteczna’, wspéifinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020", O$ Priorytetowa
Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna,
zaprasza do skfadania ofert na zadanie pn.: Przeprowadzenie spotkan coachingu indywidualnego
i grupowego dla pracownikéw socjalnych z gmin miejsko-wiejskich wojewodztwa lubuskiego bioracych
udziat w projekcie ,, Kooperacja - efektywna i skuteczna”.

Informacje o Zamawiajacym

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze

Al. Niepodleglosci 36

65-042 Zielona Gora

NIP: 973-05-90-332

REGON: 081048430

adres strony internetowej Zamawiajacego: www.rops.lubuskie.pl
adres Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.rops.lubuskie.pl

tel. +48 68/323 18 80
fax: +48 68/352 39 54
e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl

Godziny otwarcia:
pn: 8:00 - 16:00
wt-pt: 7:30 - 15:30

. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest Przeprowadzenie spotkan coachingu indywidualnego i grupowego dla
pracownikow socjalnych z gmin miejsko-wiejskich wojewddztwa lubuskiego bioracych udziat w projekcie
»Kooperacija - efektywna i skuteczna”. Opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zataczniku nr 1.

Il. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamowienia:
1) Coaching grupowy - ustuga zostanie zrealizowana w terminie: listopad 2019 - wrzesier 2020.
2) Coaching indywidualny — ustuga zostanie zrealizowana w terminie od podpisania umowy do 30.06.2020 .

lll. Kryteria dostepu
1. Warunek w zakresie doswiadczenia;
Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca zlozy o$wiadczenie, w ktorym
potwierdzi, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania oferty, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, wykonat nalezycie:
a) 2 spotkania coachingowe dla grupy co najmniej 10 oséb (do oferty nalez dotaczy¢ wykaz ustug,
ktory stanowi zatacznik nr 3);
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b) minimum 35 godzin zegarowych coachingu indywidualnego (do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz ustug,
ktory stanowi zatacznik nr 3).
Jezeli Wykonawca nie wykaze spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, zostanie wykluczony
Z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

2. Warunek w zakresie dysponowania osobami:

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spefniony, jezeli Wykonawca zlozy o$wiadczenie, w ktorym

potwierdzi ze w trakcie realizacji zaméwienia bedzie dysponowat dwoma trenerami coachingu, z ktorych

kazdy:

a) posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

b) ukonczyt szkolenie w zakresie coachingu.

Ocena spelnienia warunku udziatu w postgpowaniu nastapi w oparciu o zlozone przez Wykonawce do

oferty odwiadczenia, ktorego tres¢ zawarta jest w zataczniku nr 3.

IV. Sposéb przygotowania oferty:

W sktad oferty powinny wchodzié:

1. Prawidtowo wypetniony i podpisany formularz ofertowy, stanowiacy (zatacznik nr 2) do zapytania ofertowego.
Cena powinna zawierac:
1) wartos¢ netto i wartos¢ brutto oferty okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia;
2) ceng jednostkowa za jedna godzing coachingu indywidualnego i jedna godzine coachingu grupowego;
3) cena powinna by¢ podana do dwoch miejsc po przecinku, cene nalezy podac w zlotych polskich;
4) cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres waznosci umowy
i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

2. OSwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowiace (zatacznik nr 3).

3. Oswiadczenie o braku powigzan (zatacznik nr 4).

V. Kryteria wyboru ofert

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie kryterium:
CENA - 100%.

VIl. Dodatkowe warunki

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badZ uniewaznienia ninigjszego zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu w dniu sporzadzania
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory nie spelniaja warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcow dokumentow, wykazow, danych i informacii.

5. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy nie zostali
wykluczeni.

7. Oferty zozone po terminie lub nieodpowiadajace wymogom formalnym zostana odrzucone.

8. Zamawiajgcy moze wezwat Wykonawce do uzupetnienia dokumentacii.

9. Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, moze wezwa¢ Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej
oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 3 dni, aktualnych na dzien zlozenia dowodow -
np. referencii, okreslajacych czy ustugi wskazane w wykazie ustug zostaty wykonane nalezycie.

10. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, moze wezwa¢é Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej
oceniona, do ziozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 3 dni, aktualnych na dzien zlozenia,
dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje trenerow coachingu, wskazanych w wykazie osob, tj. odpisu dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych magisterskich oraz dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia w zakresie
coachingu (certyfikat/zaswiadczenie.

11. Wykonawca uczestniczy w niniejszym postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

12. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z zamawiajacym.
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13. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza niz $rodki,
ktore Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamowienia i nie istnieje mozliwo$¢ ich zwiekszenia.

14. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie postepowania uzupetniajacego na wylonienie dodatkowego
Wykonawcy.

15. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng,
a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sig do Wykonawcow o udzielenie wyjasnien w zakresie tresci
ztozonych przez nich ofert jesli:

1) tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

3) oferta zawiera razaco niskg ceng lub koszt - co zostalo poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajacego,

4) oferta zostafa zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

5) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

VIIl. Sposob sktadania oferty

1) Oferte nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej do dnia 5 listopada 2019 r. do godziny 10.00.

2) Wypetnione, zeskanowane, podpisane i zaparafowane dokumenty: formularz ofertowy (zatacznik
nr 2) i inne dokumenty, o ktorych mowa w punkcie V oraz oéwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw
udzialu w postgpowaniu (zatacznik nr 3) i O$wiadczenie Wykonawczy o braku powigzan osobowych iflub
kapitatowych (zatacznik nr 4), nalezy wysta¢ na adres e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl w temacie wskazujagc:
Przeprowadzenie spotkan coachingu indywidualnego i grupowego dla pracownikéw socjalnych z gmin
miejsko-wiejskich wojewddztwa lubuskiego bioracych udziat w projekcie ,Kooperacja - efektywna
i skuteczna”.

3) Cena podana w zlozonej ofercie ma by¢ podana cyfrowo oraz wskazana stawka na jedng osobe. Oferta
cenowa winna byc sporzadzona wylacznie w jezyku polskim. Formularz nalezy wypetnic czytelng i trwatq
technika. Formularz nalezy czytelnie podpisaé i opieczetowat.

4) Oferta ztozona po terminie zostanie wytgczona z postepowania rekrutacyjnego.

Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami:
Agata Dorocka, tel. (68)323 18 87, adres e-mail: a.dorocka@rops.lubuskie.pl

IX. Informacja o wyborze Wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana osobiscie, e-mail
lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego — wzor umowy stanowi (zatacznik nr 5) do zapytania ofertowego.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

X. Przedmiot zaméwienia jest wspoffinansowany ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020”, O$§ Priorytetowa II

Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc
spoleczna.
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REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W ZIELONEJ GORZ
Al Niepodleglocei 36, 65-042 Zielona Géra, tel. +48 68/323188 0, fax: +48 68/3523954, NIP: 973-05-90-332, REGON: 081048430



Fundusze . ; :
Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska

Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zataeznik do zapytania ofertowego:

—  Zal. nr 1 - Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia.

- Zal nr 2 - Formularz ofertowy.

- Zal nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
- Zal.nr4 - Oswiadczenie Wykonawey o braku powigzan osobowych iflub kapitalowych.
—  Zal nr 5 - Projekt umowy.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej,

z siedzibg w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Goéra, tel. 68 3231880, e-mail:

sekretariat@rops.lubuskie.pl.;

W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowad sie:

telefonicznie  pod  numerem 68 3231880, poczta elektroniczng  pod  adresem e-mail:

sekretariat@rops.lubuskie.pl, piszac list lub osobiscie w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej

w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodleglosci 36, 65-042 Zielona Géra.;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. Przeprowadzenie spotkan coachingu
indywidualnego i grupowego dla pracownikow socjalnych z gmin miejsko-wiejskich
wojewodztwa lubuskiego bioracych udziat w projekcie ,Kooperacja - efektywna i skuteczna”
znak sprawy: ROPS.III.K.510.17.2019 prowadzonym w trybie rozeznanie rynku.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 1. poz. 1986 z pozn. zm.), dalej ,ustawa Pzp';

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od

dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzie nie bedq podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO:

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO:

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokolu oraz jego zatgcznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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